SERVICO PUBLICO FEDERAL
s Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

INTERESSADO: PLENARIO

ASSUNTO: Portaria de procedimentos licitatorios

DELIBERACAO DPOES N2 509/2024 — PLEN —CAU/ES

O Plenario do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo (CAU/ES), no uso da atribui¢do prevista no art. 29 do
Regimento Interno, aprovado pela Deliberac¢do Plendria CAU/ES n2 121, de 21 de agosto de 2018, reunido ordinariamente na
sede deste Conselho, para a 1382 Sessdo Plenaria Ordinaria, realizada no dia 29 de outubro de 2024, apds andlise do assunto
em referéncia; e

Considerando o art. 29, IX, do Regimento Interno do CAU/ES, que determina que compete ao Plenario apreciar e deliberar
sobre matérias encaminhadas pela Presidéncia, pelo Conselho Diretor e por comissdes ordinarias;

Considerando a edi¢do da Lei Federal n2 14.133/2021, que dispde sobre as licitagBes e contratos administrativos;

Considerando a necessidade de normatizar e padronizar os procedimentos administrativos relativos a compras, licitacGes e
contratos no ambito do CAU/ES;

Considerando a necessidade de o CAU/ES aprimorar os procedimentos que tratam de gestdo e fiscalizacdo de contratos
administrativos;

Considerando que a publicidade, a transparéncia, a economicidade, o planejamento e a coordenagdo sdo principios
norteadores da administragdo publica;

Considerando que toda e qualquer solicitacdo de compra deve ser motivada e acompanhada da apresentacdo dos
documentos necessarios a sua efetivacdo, em respeito ao principio administrativo do formalismo procedimental;

Considerando a Del. CPFA-CAU/ES n2 055/2024 e a Del. COD-CAU/ES n? 063/2024, que aprovam a proposta de texto da
Portaria Normativa CAU/ES n2 16, que versa sobre procedimentos licitatérios;

DELIBEROU:

1 - Por APROVARroposta de texto da Portaria Normativa CAU/ES n? 16, constante no "Anexo - Portaria procedimentos
licitatorios" .

2 - Por encaminhar esta deliberagédo ao setor competente para adogao dos trAmites necessarios.

3 - Por encaminhar esta deliberagio para publicacdo no sitio eletrénico do CAU/ES.

Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Com 9 votos favoraveis; 0 votos contrarios; 0 abstengGes e 0 auséncias.

Vitéria (ES), 29 de outubro de 2024.
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Geradfin assinatura
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ELZA SANTOS PINTO X
LUCAS DAMM CUZZUOL X
GENILDO COELHO HAUTEQUESTT X
FILHO
ANDRE LIMA FERREIRA X
CARLA TAIS GOMES FEU X
ROBERTA BERNARDO NARCIZO X
RENATA SALLES RAMOS MODENESI X
ANELISSE MOLL NICOLI X
DEBORA DOS SANTOS RODRIGUES X
BORGES

Histdrico da votagdo:

1382 SESSAO PLENARIA - CAU/ES
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Matéria em votagdo: portaria de procedimentos licitatérios
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

PORTARIA CAU/ES N° XXX, DE XX DE XXXXXXXXXXXX DE 2024

Disciplina os procedimentos administrativos
relativos as compras, licitagdes e contratos no
ambito do CAU/ES, desde a fase interna de
planejamento até a execugdo, gestdo e
fiscalizagdo dos contratos administrativos, além
de estabelecer as regras e diretrizes de atuagao
do agente de contratagéo, da equipe de apoio, da
comisséao de contratagdo e dos gestores e fiscais
de contratos.

A Presidente do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO -
CAUV/ES, no uso das atribuigdes que lhe conferem o artigo 35, inciso lll da Lein.© 12.378,
de 31 de dezembro de 2010; e o artigo 140, inciso XLV do Regimento Interno aprovado
pela Deliberagédo CAU/ES n.° 121, de 21 de agosto de 2018,

Considerando a edigao da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abrilde 2021, que dispde sobre
as licitagbes e contratos administrativos;

Considerando a necessidade de normatizar e padronizar os procedimentos
administrativos relativos a compras, licitagdes e contratos no &mbito do CAU/ES;

Considerando a necessidade de o CAU/ES aprimorar os procedimentos que tratam de
gestéao e fiscalizagao de contratos administrativos;

Considerando que a publicidade, a transparéncia, a economicidade, o planejamento e a
coordenagao séo principios norteadores da administragéo publica;

Considerando que toda e qualquer solicitagdo de compra deve ser motivada e
acompanhada da apresentagdo dos documentos necessarios a sua efetivagdo, em
respeito ao principio administrativo do formalismo procedimental;

Considerando o disposto no Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, que
regulamenta o disposto no 8§ 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuagao do agente de contratagao e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissédo de contratagdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de
contratos, no &mbito da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando o teor da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, que dispde
sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagao de servigos sob o regime de
execugao indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

RESOLVE:
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CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. Todos os procedimentos administrativos e de controle dos atos relativos a
compras e contratagdes do CAU/ES regem-se por esta Portaria Normativa, exceto os
procedimentos que possuem normativo préprio, além das regras e diretrizes para a
atuacéo do agente de contratagao, da equipe de apoio, da comissao de contratagéo e
dos gestores e fiscais de contratos, nas areas de que trata a Lei Federal n® 14.133, no
ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo.

Art. 2°. As compras e contratagdes serdo estudadas e planejadas, por meio dos
instrumentos previstos nesta Portaria Normativa e compordo um calendéario de
contratagdes, na forma de um Plano Anual de Contratagdes (PAC).

Art. 3°. Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes definigdes:

|- Geréncia Administrativa e Financeira - GERADFIN: area responsavel pela coordenagéao
e acompanhamento das agdes destinadas a realizagao das contratagdes no &mbito do
CAU/ES;

Il - Setores Requisitantes: unidades organizacionais responsaveis por identificar
necessidades e requerer a GERADFIN a contratagao de bens, servigos, obras e solugdes
de tecnologia da informagéo e comunicagoes.

IIl - Geréncia Geral - GEGER: geréncia responsavel por todas as unidades do CAU/ES.

Todos os certames devem ser autorizados pela GEGER.

IV — Presidéncia: autoridade competente do CAU/ES, autoriza o inicio e a realizagao do
certame.

V - Agente Publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagéo, designagao,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato ou
fungao em pessoa juridica integrante da Administragéo Publica

VI - Agente de contratagcdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragédo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagao, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacédo. No CAU/ES, o agente de contratagdo
também exercera o papel de pregoeiro, devido a capacidade reduzida do 6rgéo.

Art. 4° As contratagdes e compras de que trata esta Portaria Normativa serdo realizadas
observando-se as seguintes fases:

| - Planejamento da Contratagéo;
Il - Selegéo do Fornecedor; e

lll - Gestado do Contrato.
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§1°. O nivel de detalhamento de informagdes necessarias para instruir cada fase da
contratagdo devera considerar os riscos da contratagdo e os objetivos do processo
licitatorio.

§20. Os processos de contratagdo do CAU/ES seguirdo pelo Sistema Eletrénico de
Informacgoes (SEI), desde ainclusdo do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)
até a sua finalizagao.

CAPIiTULOII
DO PLANEJAMENTO E DAS FASES DA CONTRATAGAO

Art. 5° O Planejamento da Contratag&o consistird nas seguintes etapas, as quais deveréo
ser executadas, no que couber, de acordo com as demais normas infra legais aplicaveis:
| - Plano Anual de Contratacgoes;

Il - Formalizagdo da Demanda;

Il - Estudos Técnicos Preliminares;

IV - Gerenciamento de Riscos;

V - Termo de Referéncia;

VI - Pesquisa de Pregos.

§ 1° Para os processos de contratagdo direta, que compreendem os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, exige-se o cumprimento das etapas do
Planejamento da Contratagéo, quando couber.

§ 2° Ficam facultados do cumprimento das etapas Ill e IV do Planejamento da
Contratagao, os casos elencados nos incisos |, I, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90
da Lei n°® 14.133, de 2021 e dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°
14.133,de 2021, e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos.
Secéo |
DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

Art. 6° O CAU/ES elaborara anualmente o Plano Anual de Contratagdes (PAC) contendo
todos os itens que pretende contratar ou prorrogar no exercicio, observando os prazos
estabelecidos nos artigos 7° e 8° desta Portaria Normativa.

Paragrafo unico. O PAC deverd ser elaborado conforme modelo disponibilizado no
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC).

Art. 7° Cada Setor Requisitante do CAU/ES, ao incluir um item no respectivo PAC, devera
informar:

I - O tipo de item (curso/treinamento, aquisicéao, servicos, obras ou prorrogacoes);
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Il - Descrigéo sucinta do objeto;

lll - Quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - Estimativa preliminar do valor;

V - A data desejada para a compra ou contratagéo; e

VI - Se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua
execugdo, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos
licitatérios serao realizados.

Art. 8° A GERADFIN, juntamente com a GEGER, devera analisar as demandas
encaminhadas pelos Setores Requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - agregacado, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma
natureza;

Il - adequacgéo e consolidagéo do PAC; e
Il - construgao do calendario de licitagdes, observados os incisos V e VI do art. 7°.

Art. 9° As Areas Requisitantes deverdo encaminhar 8 GERADFIN as informagdes sobre as
contratagdes que pretendem firmar ou prorrogar no proximo exercicio até os prazos
estipulados no Decreto n® 10.947/2022.

§ 1° O(a) Presidente do CAU/ES podera reprovar itens constantes do PAC ou, se
necessario, devolvé-los para a GERADFIN realizar adequagdes, observada a data limite
de aprovacao.

Art. 10°. Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do PAC,
mediante aprovacao do(a) Presidente do CAU/ES, ou de quem este(a) delegar.

§ 1° A inclusao de novos itens no PAC, e ainda assim mediante justificativa, somente
podera ser realizada quando nao tiver sido possivel prever, total ou parcialmente, a
necessidade da contratagcdo no momento da elaboragéao do PAC.

§ 2° A exclusdo ou o redimensionamento de itens do PAC somente poderdo ser
realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da

contratagéao.

§ 3° As versdes atualizadas do PAC deveréo ser divulgadas no Portal da Transparéncia do
CAU/ES.

Art. 11. Na execugdo do PAC, a GERADFIN devera observar se as demandas a ele

encaminhadas constam do plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constem do PAC ensejarédo a sua revisao, caso
justificadas, observando-se o disposto no art. 10.
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Art. 12. As demandas constantes do PAC deverao ser encaminhadas a GERADFIN com a
antecedéncia necesséria para o cumprimento da data estimada no inciso V do art. 7°,
acompanhadas da devida instrugéo processual de que trata esta Portaria Normativa.

Secaolll
DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Art. 13. O Documento de Formalizagao da Demanda (DFD) sera obrigatério em todos os
processos de contratagdo ou aquisigao previstos nesta Portaria Normativa.

§ 1° O Setor Requisitante formalizarda a demanda por meio do DFD, que devera ser
instruido de forma completa, constando todas as informagdes necessarias e suficientes
para a realizagao da contracgao.

§2° O DFD devera ser assinado pelo(a) responsavel pela elaboragdo do documento e por
seu superior imediato.

§3° O DFD devera ser elaborado conforme modelo disponibilizado Anexo | desta portaria.

Secaollll
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 14. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) constitui etapa do planejamento de uma
contratagéo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo, e da
base ao termo de referéncia a ser elaborado, caso se conclua pela viabilidade da
contratagao.

Art. 15. O ETP sera elaborado pela equipe de apoio da contratagdo, sendo composta por
trés integrantes, sempre que possivel, e com a presenga de pelo menos um
representante do Setor Requisitante.

§ 1° Sempre que possivel, o ETP deve ser realizado de forma digital, por meio do SEI.

§ 2° O ETP devera ser completo, contendo os elementos previstos no § 1° do art. 18 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e na impossibilidade, apresentar as devidas
justificativas.

§ 3° O ETP devera ser assinado por toda a equipe de apoio da contratagao.

Secao IV
DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 16. O Gerenciamento de Riscos é um processo que consiste nas seguintes
atividades:

| - Identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da Contratagao, da Selegdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual ou que
impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratagéao;
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Il - Avaliagdo dos riscos identificados, através da mensuragdo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - Tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definigcdo das agoes
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - Para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, definicdo das agdes
de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se
concretizarem; e

V - Definicdo dos responsaveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das agoes de
contingéncia.

Paragrafo unico. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete a equipe de
apoio da contratacao, devendo abranger todas as fases do procedimento da contratagéo
previstas no art. 4°.

Art. 17. O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa de Riscos.

§ 1° O Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de
contratacao, pelo menos:

| - Ao final da elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar;

Il - Apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos empregados
responsaveis pela fiscalizagao.

§ 2° O Mapa de Riscos devera ser assinado por toda a equipe de apoio da contratagao.

§ 3° Para elaboragao do Mapa de Riscos devera ser observado o modelo disponibilizado
no Anexo Il desta portaria.

SecaoV
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 18. O Termo de Referéncia é o documento elaborado pela equipe de apoio e por, pelo
menos, um membro do Setor Requisitante, a partir do Estudo Técnico Preliminar,
devendo conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo
adequado, para caracterizar o objeto da aquisi¢gao ou contratagao.

§ 1° O Termo de Referéncia deve conter todos os parametros e elementos descritivos
constantes no inciso XXIIl do caput do art. 6° da Lei n°® 14.133, de 2021, utilizando-se os
modelos disponibilizados pela GERADFIN do CAU/ES.

§ 2° O Termo de Referéncia devera ser assinado pelo(a) responsavel pela elaboragéo do
documento e pela autoridade competente ou por quem ela designar.

Secao Vi
DA PESQUISA DE PRECOS
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Art. 19. Apesquisa de pregos é a etapa realizada pela GERADFIN e sera materializada em
documento que conterda, no minimo:

| - Descricao do objeto a ser contratado;

Il - Identificag&o e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

Il - precos coletados, datas das propostas e CNPJ das empresas, quando for o caso;
IV - Método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

V - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragéao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel; e

VI - Meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte.

Art. 20. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagao e
montagem do bem ou execugéo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execug¢éo do

objeto.

Art. 21. A pesquisa de precgos para fins de determinagéo do prego estimado em processo
licitatério para a aquisigao de bens e contratagédo de servigos em geral serd realizada
mediante a utilizagdo dos procedimentos administrativos definidos pela Instrugao
Normativa SEGES/ME n® 65/2021 ou a Instrugdo Normativa que vier a substituir essa IN.

Secao Vil
DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Art. 22. Quando identificado que o objeto da solicitagdo se enquadra nas modalidades
licitatérias da Lein® 14.133, de 2021, a autoridade competente autorizard o inicio da fase
interna da licitagdo, com a elaboragédo da minuta do edital, dos respectivos anexos, e
minuta do contrato ou ata de registro de pregos, quando for o caso.

Art. 23. Apds elaboragédo dos documentos do art. 22, o processo, devidamente instruido,
sera encaminhado a Geréncia Administrativa e Financeira, para emissao do parecer
financeiro e nota de disponibilidade orgamentaria.

Art. 24 Ap6s verificagao financeira, o processo seguira para a equipe de contratagéo, que
elaborara o Edital.

Art. 25 Feita a inclusdo de todos os documentos da fase interna, o processo sera
remetido a Assessoria Juridica do CAU/ES, para anélise e emissao de manifestagéo
juridica desta.

Art. 26. Apds aprovacgao pela autoridade competente, o procedimento licitatério seguira
para publicagédo nos meios e na forma que a lei exigir.
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Art. 27. Os procedimentos licitatérios, na forma eletronica, deverao ser realizados por
meio do Sistema de Compras do Governo Federal.

Art. 28. O resultado da licitagdo serd amplamente divulgado, na forma da lei, devendo
constar no Portal da Transparéncia do CAU/ES.

Art. 29. A GERADFIN informara o Setor Requisitante sobre o resultado da licitagdo, com
os instrumentos contratuais e informagdes da contratada que fornecerd o bem ou
prestara o servigo, para fins de acompanhamento da entrega ou execugéo do objeto.

Secao VIII
DAS CONTRATAGOES DIRETAS

Art. 30. Quando verificado pelo Agente de Contratagdo que o objeto da solicitagéao se
enquadra nas hipdteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagao previstas na Lei n°®
14.133, de 2021, o Setor Requisitante iniciara a instrugao processual com a juntada dos
documentos necessarios a cada procedimento.

Paragrafo Unico. O Agente de Contratagédo podera solicitar informagdes e documentos
complementares ao Setor Requisitante, para fins de instrugao processual.

Art. 31. Aplicam-se as modalidades de dispensas e inexigibilidades, no que couber, os
mesmos regramentos dos procedimentos licitatérios.

Art. 32. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, devera ser
realizado por meio do Sistema de Compras do Governo Federal, e devera ser adotado
sempre que possivel.

Paragrafo Unico. Poderéd ser adotado o Modelo de Aviso de Dispensa Eletronica —
Disponibilizado pela AGU.

Art. 33. Nos casos de dispensa de licitagdo por valor, sem exigéncia de termo contratual,

fica autorizado a ndo exigéncia de parecer juridico individualizado para o certame, desde

que certificado pela GERADFIN que o processo cumpre 0s requisitos do parecer juridico

referencial, a ser aprovado em portaria, futuramente.

Paragrafo unico. Com excegao das hipdteses previstas no caput, os demais casos de
dispensa serdo encaminhados para a Assessoria Juridica do CAU/ES, para anélise e
emissao de manifestagéo juridica.

CAPITULO I
DA GESTAO DO CONTRATO

Secao l
DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
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Art. 34. Salvo as minutas de contratos previamente padronizadas — Disponibilizadas pela
AGU, os novos modelos de contrato necessariamente passardo pela andlise da
Assessoria Juridica do CAU/ES.

Art. 35. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e deverdo ser assinados
eletronicamente, com a respectiva validagcéao da assinatura e autenticidade.

Art. 36. Os contratos deverao ser divulgados no Portal da Transparéncia do CAU/ES, bem
como deverao ser publicados nos meios e na forma que a lei exigir.

Secaolll
DOS ADITIVOS CONTRATUAIS

Art. 37. A solicitagao de aditamento contratual devera ser apresentada pelo Fiscal do
contrato a GERADFIN, apresentando a justificativa e necessidade da celebragdo do
respectivo termo aditivo, acompanhadas da disponibilidade orgamentaria.

§ 1° A solicitagado de que trata o caput devera ser encaminhada com, no minimo, 90
(noventa) dias de antecedéncia quando se tratar de prorrogagédo de prazo contratual.
Caso o Setor Requisitante verifique que se trata de caso mais complexo, que exigira
maior tempo de dedicagéo, devera encaminhar a solicitagdo em tempo habil para tanto.

§ 2° No caso dos aditivos contratuais quantitativos, que alterarem as estimativas iniciais
de quantidades e/ou valores, o Fiscal do contrato devera motivar e justificar as
alteracdes, demonstrando-as de forma clara, assim como o impacto no valor contratual,
se houver.

Art. 38 A GERADFIN fara contato com a empresa contratada para que esta se manifeste,
por meio de seu representante legal, acerca do interesse em celebrar o aditamento
contratual com o CAU/ES, solicitando a eventual atualizagdo dos dados e documentos
necessarios ao aditamento.

Art. 39. Para a celebragdo do aditamento, deverd ser verificada a regularidade da
empresa contratada, assim como a possivel situagdo de impedimento de contratagao
com a Administragao Publica, nos termos do § 4° do art. 91ivda Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 40. A GERADFIN realizara pesquisa de pregos para demonstragao da vantajosidade
do valor a ser pago na contratagéo.

Art. 41. A GERADFIN encaminhara o processo, devidamente instruido com a minuta do
termo aditivo e demais documentos necessarios, para analise da Assessoria Juridica do
CAUV/ES.

Art. 42. Depois da aprovacéao pela autoridade competente, a GERADFIN encaminhara o
termo aditivo para a assinatura por parte da contratada.

CAPITULO VI
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DA DESIGNAGAO DOS AGENTES PUBLICOS

Secao l
DOS REQUISITOS PARA DESIGNAGAO

Art. 43. Os empregados publicos designados pela Presidéncia para o cumprimento do
disposto nesta Portaria deverdo preencher os requisitos:

| - O agente de contratagao/pregoeiro devera ser empregado ocupante de emprego de
provimento efetivo do quadro permanente do CAU/ES;

Il = Os membros da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo deverdo ser
empregados, preferencialmente, ocupantes de emprego de provimento efetivo do
quadro permanente do CAU/ES;

Il - Tenham atribuigdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagcédo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

IV-Na&o sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratuais habituais do CAU/ES
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou e natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 44. Deverao ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n® 14.133,
de 1°de abril de 2021, quando da designacgao do agente publico e do terceiro que auxilie
a condugao da contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

Secao ll
Do Agente de Contratacao

Art. 45. O agente de contratagdo/pregoeiro serd designado pela Presidéncia do CAU/ES,
entre os empregados ocupantes de emprego de provimento efetivo do quadro
permanente do Conselho, para:

| - Tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as 4dreas das unidades de contratagoes,
descentralizadas ou néo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;
Il - Acompanhar os tramites da licitagao e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario do PAC seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéao;
e

Il - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até
a homologacgao.

Art. 46. Cabera ao Agente de Contratagao/pregoeiro, em especial:
| - Acompanhar os tramites da fase preparatdria da licitagdo, promovendo diligéncias, se
for o caso, para que o calendario de contratagao, de que trata o PAC, seja cumprido na
data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo, em especial na
confecgao dos seguintes:

a) Estudos técnicos preliminares;
b) Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
c) Pesquisade pregos; e
d) Minuta do edital e do instrumento do contrato.
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Il - Conduzir a sesséo publica da licitagdo, promovendo as agoes:

1) Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

2) No caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas e dos
documentos de habilitagédo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de
prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes (8 2°, art. 17, NLLC);

3) Verificar a conformidade da proposta em relagcdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

4) Iniciar e coordenar a sessao publica e o envio de lances;

5) Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

6) Proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

7) Indicar a proposta ou lance de menor prego e sua aceitabilidade;

8) Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

9) Receber, verificar e julgar as condicbes de habilitagdo, dando ciéncia da
regularidade quanto as condigdes de habilitagao;

10) Sanear erros ou falhas que nao alterarem a substancia das propostas;

11) Encaminhar a comissdo de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razédo
devicios insanaveis;

12) Indicar o vencedor do certame;

13) Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,

encaminha-los a autoridade competente;

Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Encaminhar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesséao da licitagao;

Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de

julgamento e habilitagédo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade

superior para adjudicagao e homologacao

18) Propor a autoridade competente a revogagéo ou a anulagdo da licitagao;

19) Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade;

20) Divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial do CAU/ES na internet, e providenciar
as publicagdes previstas em lei junto a &rea da GERADFIN.

14
15
16
17

—_—_—=C

§10. O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro por
acao ou omissao pela atuagao da equipe de apoio ou de terceiros.

Art. 47. O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria
juridica ou de outras areas do CAU/ES, bem como, do controle interno, a fim de subsidiar

sua decisao.

Secaollll
Da Comissao de Contratacao

Art. 48. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagéo
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podera ser substituido por comissao de contratagao, formada por, no minimo, 3 (trés)
membros designados.

Art. 49. A comissao de contratagao sera designada preferencialmente entre empregados
publicos pertencentes ao quadro efetivo do Conselho, indicados pela Presidéncia do
CAU/ES, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 50. Os empregados publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Portaria Normativa, deverao preencher os requisitos estabelecidos no seu art. 3°.

Art. 51. A Comisséo de Contratagdo competira condugéo de:
| - Licitagdo na modalidade concorréncia para contratagéo de bens e servigos especiais,
a critério da Presidéncia do CAU/ES, sendo obrigatéria quando:

a) O critério de julgamento por técnica e prego ou melhor técnica;

b) O regime de execugao for contratagao integrada ou semi-integrada;

c) Ovalor estimado da contratagao for considerado de grande vulto, na forma da lei;
d) Nas licitagbes nas modalidades dialogo competitivo e concurso.

§1°. A comissdo de contratagdo terd, no que couber, as atribuicbes do agente de
contratagao, conforme estabelece o art. 7°, entre outras.

§2°, Caso a licitagao seja realizada na modalidade dialogo competitivo, a comissao de
contratagao ou de licitagdo devera ser composta de pelo menos 3 (trés) empregados
publicos pertencentes ao quadro permanente do CAU/ES, admitida a contratagéo de
profissionais para assessoramento técnico da comissao.

§3°. Os membros da comisséo de contratagéo responderao solidariamente por todos os
atos praticados pela comisséao, ressalvado o membro que expressar posigao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que ocorrer a
tomada de deciséo.

Secao IV
Da Equipe de Apoio

Art. 52. A equipe de apoio sera designada pela Presidéncia do CAU/ES,
preferencialmente, entre os empregados publicos de provimento efetivo, para realizar a
preparacao da fase interna da contratagdo e auxiliando o agente de contratagdo no
desempenho e na condugéo das etapas do processo licitatério, quando necessério, o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e
contratos, dentre outros.

SecaoV
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 53. Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, serdo
representantes do Conselho designados pela Presidéncia do CAU/ES para acompanhar
e fiscalizar a execugéo, a serem nomeados por meio de portaria, apds a assinatura do
contrato.

Art. 54. Cabera ao Fiscal do contrato as seguintes atividades:
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(A

V.
V.

VI.

VII.
VIII.

XI.

XIl.

XHl.

XIV.

Atesto de pagamentos;
Controle de vigéncia contratual;

Acompanhamento da execugao contratual, procedendo com as avaliagdes dos
servigos executados;

Indicagao de possiveis problemas e informar ao gestor do contrato situagdes que
demandam decis&o ou providéncia;

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas;

Comunicar ao gestor do contrato o término do contrato sob sua
responsabilidade, no prazo de 120 (cento e vinte) dias, no caso de necessidade
de uma nova contratagéo, e 90 (noventa) dias, no caso de prorrogagao;

Verificar a manutengéao das condigdes de habilitagdo da contratada,

Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal, trabalhista e
previdenciaria.

Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias que
surgirem no decorrer da execugéo do objeto contratado;

Expedir, através de notificagoes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer
as determinagodes legais e comunicagdes necessarias a perfeita execugao dos
Servigos;

Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servidos
executados e aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada a perfeita
execugao dos servigos;

Propor, quando for o caso, a aplicagdo de sangdes a contratada, atendidas as
formalidades legais;

No caso de obras e servigos de engenharia, arquitetura e urbanismo, além das
atribuicOes constantes nos incisos | ao Xll, devera:

a. manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s, do CREA e/ou RRT’s
do CAU referentes aos projetos arquitetbnico e complementares,
orgamentos e fiscalizagdo, edital da licitagdo e respectivo contrato,
cronograma fisico-financeiro e demais documentagdes instrutoras;

b. visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento.
c. outras atividades correlatas ao objeto contratado.

Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas
contratagfdes continuadas com dedicagado exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes: recolhimento
da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispbe o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob
pena de rescisado contratual;

a. recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
b. pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

c. fornecimento de beneficios, quando cabiveis;
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pagamento do 13° salario, concessdo de férias e correspondente
pagamento do adicional de férias, na forma da lei;

e. realizagdo de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando
for o caso;

f. cumprimento das obrigagdes contidas em convengéo coletiva, acordo
coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

g. cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagéo aos
empregados vinculados ao contrato;

XV.  Outras atividades compativeis com a fungéo de fiscal do contrato.

Art. 55. Caberd ao Fiscal Substituto do Contrato receber as atribuigdes do fiscal do
contrato, somente na auséncia do titular, de forma a ndo interromper o monitoramento
e a execugao contratual. O fiscal substituto atuara no caso de férias, licengas médicas,
entre outras, cabendo a ele informar ao titular todas as ocorréncias registradas durante

sua auséncia.

Art. 56. A gestao dos contratos do CAU/ES seré exercida pelo cargo de Gerente Geral do
Conselho, que ficara responsavel por comandar o processo de gestao e fiscalizagao da
execucgao contratual.

Secéao Vi
Terceiros Contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 57. A Presidéncia do CAU/ES podera propor a contratagéo de terceiros para assistir e
subsidiar os fiscais de contrato de que trata esta Portaria Normativa, em casos de
licitagbes complexas, e deverado ser observadas as seguintes regras:

| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e nao podera exercer atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - A contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagodes recebidas do terceiro contratado.

Secao VIl
Do Apoio dos 6rgaos de assessoramento e de controle interno

Art. 58. O gestor do contrato e os fiscais serdao auxiliados pelas areas de assessoramento
juridico e demais areas do CAU/ES para dirimir duvidas ou a fim de subsidiar sua deciséao,

prevenindo riscos na execugao do contrato.

Secao VIl
Da Autoridade Superior

Art. 60. Cabera a Presidéncia do CAU/ES:
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| — autorizar a abertura do processo licitatorio;

Il - autorizar as contratacdes diretas;

IIl - promover gestao por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a
execugao da Lei n®14.133/2021 e desta Portaria Normativa;

IV — examinar e decidir os recursos, quando houver, interpostos contra as decisdes do
agente de contratagdo, inclusive pregoeiro, ou da comissdo de contratagdo, nas
impugnacdes ao edital e aos anexos, conforme previsto no art. 56 da Lei n® 9.784, de 29
de janeiro de 1999;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacao, inclusive do pregoeiro,
ou da comissao de contratagao, quando estes mantiverem suas decisdes;

VI- adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante vencedor;

VIl - homologar o resultado da licitagao;

VIl - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precgos;

IX - revogar ou anular a licitagao;

X - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades; e

Xl - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragao de responsabilidade e
julga-lo, na forma da Lei n°® 14.133, de 2021, desta Portaria Normativa e do respectivo
regulamento.

XIlI - definir a necessidade de contratagao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais
de contrato.

§10. A autorizagdo para a abertura do processo licitatério é o ultimo ato anterior a
publicagao do edital.

§20. As atribuigOes previstas nos incisos IV e V do caput deste artigo ndo sédo delegaveis
ao agente de contratacgéo, inclusive o pregoeiro, ou a comissdo de contratagdo, nos
termos do art. 13, ll, da Lei Federal n. 9.784/1999.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 61. O CAU/ES se compromete a estabelecer planos de capacitagdo que contenham
iniciativas de treinamento para a formacdo e a atualizagdo técnica dos referidos
empregados publicos e demais empregados encarregados da instrugdo do processo
licitatorio, a serem implementadas com base em gestdo por competéncias e
compativeis, financeiramente, com o orgamento anual do Conselho e com o seu
Planejamento Estratégico.

Art. 62. A critério da Administragdo, por conveniéncia e oportunidade, poderédo ser
requisitadas manifestagoes juridicas a Assessoria Juridica do CAU/ES acerca dos atos e
procedimentos realizados pelas areas.

Art. 63. Sao anexos desta Portaria Normativa os seguintes modelos:
a. Anexo|l-Modelo padrdao de Documento de Formalizagcdo da Demanda.
b. Anexo Il -Modelo de Mapa de Riscos.
c. Anexo lll - Roteiro a ser seguido nas contratagdes do CAU/ES;

d. Anexo IV -Outros modelos de documentos da fase interna.
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Art. 64. Esta Portaria Normativa entra em vigor na presente data, com efeitos a partir de
XX de XXXXXX de 2024.

Vitéria, ES, XX de XXXXXX de 20XX.

Priscila Ceolin Goncalves Pereira
Presidente
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ANEXOS

ANEXO | - MODELO PADRAO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
(DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor):

Responsavel pela Demanda:

E-mail: Telefone/Ramal:

Classificagao do objeto:

( ) Aquisicao de bens

() Servigo nao continuado

() Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado COM dedicagéao exclusiva de mao de obra

1. Objeto da futura contratacgéao:

2. Justificativa da necessidadeda aquisi¢cdo/contratacao:

3. Quantitativo a ser adquirido/contratado:

4. Previsao de data em que deve ser adquirido/iniciada a prestacao dos servigos:

5. Indicacao da Equipe de apoio (se for o caso):

6. Previsdo Orcamentaria:

Valor estimado da aquisi¢gdo/contratacao:

Previsto no Plano de Agdo: ( ) Sim () Nao

Conta contabil:

Centro de Custo:

Nao estando previsto em plano de acéo, indique verbas excedentes de plano de acéo existentes
para transposicao:

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitdria/ES | Telefone: (27) 3224-4850
www.caues.gov.br



A SERVICO PUBLICO FEDERAL
g ] Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

Declaro que os servidores indicados foram comunicados e estédo cientes de suas atribuigdes.

Em conformidade com a legislagéo que rege o tema, encaminho para analise de conveniéncia
para prosseguimento da abertura de processo de contratagéo, considerando sua relevancia e
oportunidade em relagao as necessidades do CAU/ES.

Vitéria, ES, XX de XXXXXXX de XXXX.

NOME COMPLETO
Cargo
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ANEXO Il - MODELO PADRAO DE MAPA DE RISCOS

Objeto: Descrever o objeto da contratagao.

RISCO 01

( ) Planejamento da Contratacao e Selegao do Fornecedor
( ) Gestao do Contrato

Probabilidade: ( )Baixa () Média ()Alta
Impacto: () Baixo ( ) Médio ()Alto
lld‘ Dano Comentado [MC1]: Identificador do risco. Cada risco terd um
nudmero de identificagdo.
1. |descrever
Id |Acéao Preventiva Responsavel
|1 .‘ descrever preencher Comentado [MC2]: Identificador da agdo. Cada nova agdo
preventiva ou de contingéncia para aquele risco sera numerada
sequencialmente.
2. |descrever preencher
Id |Acao de Contingéncia Responsavel
1. |descrever preencher
2. |descrever preencher

RISCO 02

( ) Planejamento da Contratacao e Selegao do Fornecedor
( ) Gestao do Contrato

Probabilidade: ( )Baixa () Média ()Alta

Impacto: () Baixo ( ) Médio ()Alto
Id Dano
2. |descrever
Id |Acéao Preventiva Responsavel
1. |descrever preencher
Id |Acao de Contingéncia Responsavel
1. |descrever preencher
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RISCO 03

( ) Planejamento da Contratacao e Selecao do Fornecedor
( ) Gestao do Contrato

Probabilidade: ( )Baixa () Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ( ) Médio ()Alto
Id Dano
3. |descrever
Id |Acéao Preventiva Responsavel
1. |descrever preencher
Id |Acao de Contingéncia Responsavel
1. |descrever preencher

RESPONSAVEIS

NOME COMPLETO
Cargo / Area

NOME COMPLETO
Cargo / Area

NOME COMPLETO
Cargo / Area
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ANEXO I1I- ROTEIRO A SER SEGUIDO NAS CONTRATAGOES DO CAU/ES

METAPROCESSO DE CONTRATAGAO PUBLICA

1° Fase 2° Fase 37 Fase

| e E e o Agente de
EPECOEHTEWEED Contratacao/Pregoeiro ou CPL

ou ARP

— R > Selegéo do | Oostiodo |——
EalEep et =g Fornecedor Contrata

Termo Atestado
' ) de de capac
i Edital/ Minuta .
Técnico || MaPa de Orgamento Recebi idade

Estudo Termo

" de " " Aviso de de dad

Prelimi ) Referén Estimado B mento Técnica
- Riscos e Dispensa Contrato

i L]

‘ DFD Contrato |

LICITAGOES E CONTRATAGOES DIRETAS
FASE INTERNA
1. Setor requisitante elabora o DFD:

> Area demandante preenche o DFD, incluindo todas as informagdes necessarias,
assina e direciona a geréncia do seu setor;

> A geréncia do setor aprova a aquisigdo/contratagao e assina o DFD.
> Geréncia do setor requisitante encaminha para GEGER solicitando autorizagao
para prosseguimento do processo;

> A GEGER autoriza abertura do processo e encaminha o processo para a Presidéncia
do CAU/ES, que ira autorizar a abertura.

> A Presidéncia encaminha o processo para a equipe de apoio, que ird providenciar
a elaboragcao dos documentos da fase interna.

2. Elaboragao dos documentos preparatdrios da fase interna:

> A equipe de apoio juntamento com o setor requisitante, elaboram o termo de
referéncia e seus anexos, o ETP (quando necessario) e Analise de Riscos (quando
necessaria) e a pesquisa de pregos;

> O processo é encaminhado para a GERADFIN, que emite parecer atestando possuir
recursos para a contratagao/aquisigao.
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> O processo é encaminhado para o agente de contratagéo, que elaborara o Edital ou o
Aviso de Dispensa.

3. Minuta do Edital ou Aviso dispensa Eletronica

> O agente de contratagéo, tendo por base os documentos ja incluidos no processo,
elabora a minuta do aviso de dispensa de licitagao ou o edital.

> O processo é encaminhado para o setor juridico, para emissao de parecer, aprovando
ou recomendando ajustes, acerca da contratagcdo e encaminha os autos para a
GERADFIN.

> Caso necessario, a GERADFIN devolve processo para a equipe de apoio para ajustes.

> Apds ajustes, a equipe de apoio encaminha o processo a Presidéncia, para
autorizagao de abertura da fase externa, com a realizagao da licitagdo ou da contratagéo
direta.

4. Processo enviado para Agente de Contratagao/Pregoeiro;

FASE EXTERNA
5. O agente de contratagao fara as seguintes agoes:

> Publicar o Aviso de Dispensa /Edital de Licitagdo nos meios de comunicacao
necessarios (o extrato do edital de licitagédo é divulgado no DOU e em jornal de grande
circulagao e, na integra, no PNCP, seguindo os prazos da Lei 14.133/2021).

> O agente de contratagao executa a dispensa eletronica/pregéao no Sistema do
Compras.gov;

> A autoridade superior realiza a adjudicagédo do objeto e a homologacao do certame.
Em seguida, encaminha a drea competente para a emissao de nota de empenho.

FASE CONTRATACAO/GESTAO DO CONTRATO

> Assinatura do instrumento contratual pelas partes (quando for o caso) OU emissao de ordem
de servigo, autorizagao de compra etc. conforme art. 95 lei 14133/2021;

> Entrega dositens adquiridos ou prestagao dos servigos contratados, onde a &rea demandante
devera acompanhar/fiscalizar;

> Publicagéo do Instrumento de contrato, na integra, ou da nota de empenho, no PNCP.
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ANEXO IV- MODELOS DE DOCUMENTOS PARA AS CONTRATAGOES DO CAU/ES

AUTORIZAGAO DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO DIRETA

(Processo Administrativo n°)

Trata-se de demanda da indicar setor demandante, para contratagédo/aquisi¢cdo de

Como forma de contratagao foi sugerida, pela demandante, a abertura de Procedimento
de Contratagao Direta, através de Dispensa de Licitagdo com fundamento no art. 75,
(Indicar um dos incisos do art. 75, conforme o caso concreto) da Lei n® 14.133, de 1° de
abrilde 2021 OU Inexigibilidade de Licitagao com fundamento no art. 74, (Indicar um dos
incisos do art. 74, conforme o caso concreto) da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Em ato de cognigdo sumaria, autorizo a abertura de Procedimento de Contratagao
Direta, para atender a presente demanda, com fundamento no art. 75, .... OU art. 74, ....
daLein®14.133, de 2021.

Determino ainda, que o procedimento seja impulsionado sem necessidade de novas
manifestagdes, estando todos os setores envolvidos cientes de suas atribuigoes.

Apds todos os tramites necessarios para a correta instrugédo do presente processo,
retorne os autos para que possa ser exarada decisao final sobre a contratagao direta.

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Presidente do CAU/ES
ou

Gerente Geral
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DESPACHO AUTORIZAGAO PARA REALIZAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO

O presente instrumento refere-se a contratagdo direta, por meio de
dispensa/inexigibilidade [selecionar conforme o caso concreto] de licitagdo de

bens/servigos, visando atender as necessidades do CAU/ES.

Conforme nota de disponibilidade orgamentaria, a aquisigao/contratagao do
bem/servigo, no valor estimado de R$ XXXXXXXXX (valor por extenso), foi prevista na

programacao orgamentaria de 20xx do conselho.

O limite de valores para dispensa nao sera ultrapassado, considerando o
somatdrio do valor da contratagdo proposta com o valor de outros objetos da mesma
natureza, contratados pela unidade gestora no exercicio financeiro, nos termos do art.
72, IV, e art. 75, Il, 8 1°, ambos da Lei 14133/21, bem como do art. 5°, IV, §1°, da IN

Seges/ME 67/21, nos termos atestados no parecer financeiro.

Foi proposto, portanto, a realizagcédo de [dispensa, hos termos do art. 75, inciso
Il e 8 39 da Lei n® 14.133/2021/inexigibilidade ((Indicar um dos incisos do art. 74,
conforme o caso concreto), selecionar modalidade conforme o caso] para a

aquisicao/contratagao pretendida.

Apds o encaminhamento da documentagao pelo agente de contratagao, os
autos foram apreciados pela Assessoria Juridica, em cumprimento ao disposto no inciso
1ll, do art. 72, e do art. 53, ambos da Lei n°® 14.133/2021, para fins do controle prévio de

legalidade, que se manifestou pela regularidade do procedimento.

Pelo exposto, entendo pela regularidade do processo e encaminho a

presidéncia para autorizagao.

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Gerente Geral do CAU/ES
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DESPACHO AUTORIZAGAO PARA REALIZACAO DE DISPENSA DE LICITACAO
(SEM DISPUTA)

Processo Administrativo n®

Trata-se de demanda da (indicar o setor demandante), para contratacdo de
(descrever o objeto)

Para a presente contratagdo foi realizada a abertura de Procedimento de
Contratagéo Direta, através de Dispensa de Licitagdo com fundamento no art. 75, .... da
Lein®14.133, de 1° de abrilde 2021 OU Inexigibilidade de Licitagdo com fundamento no
art. 74, .... da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Ovalor estimado para pretendida contratagdo édeR$ ....... (por extenso), conforme
Relatério de Pesquisa de Pregos (n° SEIl).

O Setor de Financeiro certifica a existéncia de dotagédo orgamentaria para suportar
a presente despesa, demonstrando a compatibilidade da previsdo de recursos
or¢gamentarios com o compromisso a ser assumido.

Os documentos constantes no processo comprovam que o futuro contratado
preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria.

A razdo da escolha do futuro contratado e a justificativa do preco restam
devidamente demonstradas no processo (N° SEl).

Apds o encaminhamento da documentacgéo pelo agente de contratagéo, os
autos foram apreciados pela Assessoria Juridica, em cumprimento ao disposto no inciso
Ill, do art. 72, e do art. 53, ambos da Lei n°® 14.133/2021, para fins do controle prévio de
legalidade, que se manifestou pela regularidade do procedimento.

Pelo exposto, entendo pela regularidade do processo e encaminho para

presidéncia para autorizagao.

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Gerente Geral do CAU/ES
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AUTORIZAGAO PRESIDENTE PARA DISPENSA ELETRONICA

Pelo exposto nos autos, no uso das atribuigdes que me foram delegadas nos
termos do artigo 35, inciso Il da Lei n.° 12.378, de 31 de dezembro de 2010; e o artigo
140, inciso XLV do Regimento Interno aprovado pela Deliberagcdo CAU/ES n.°© 121, de 21
de agosto de 2018, APROVO o Aviso de Contratagao Direta e seus anexos, e, AUTORIZO
a realizagédo do procedimento de contratagao por dispensa de licitagdo, na sua forma

eletrénica, nos termos solicitados.

Ao Agente de Contratagdes para as providéncias cabiveis.

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Presidente do CAU/ES
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AUTORIZAGAO PRESIDENTE PARA CONTRATAGAO DIRETA/INEXIGIBILIDADE

(SEM DISPUTA)

Em exame aos documentos referenciais, em especial ao Termo de Referéncia e
Parecer Juridico e, por todo o exposto, considerando que a instrugdo do presente
processo atende ao disposto no art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, e no uso das
atribuicdes que me foram delegadas nos termos do artigo 35, inciso lll da Lei n.© 12.378,
de 31 de dezembro de 2010; e o artigo 140, inciso XLV do Regimento Interno aprovado
pela Deliberagdo CAU/ES n.© 121, de 21 de agosto de 2018, APROVO os atos praticados
e AUTORIZO que seja promovida a contratagdo da empresa ......... , hos termos do art.
75, ....daLein®14.133, de 2021 OU art. 74, .... da Lei n°® 14.133, de 2021, ao prego total
de R$ XXX, XXX (valor por extenso)

Ao Agente de Contratagdes para as providéncias cabiveis.

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Presidente do CAU/ES
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RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO E JUSTIFICATIVA DO PREGO

(Processo Administrativon© .......... )

1. INFORMAGOES BASICAS

1.1. Trata-se de Procedimento de Contratagao Direta, com fundamento na hipétese
do art. 75, (Indicar um dos incisos do art. 75, conforme ocaso concreto) da Lei n°®
14.133, 1° de abril de 2021.

ou

1.2. Trata-se de Procedimento de Contratagéo Direta, com fundamento na hipétese
do art. 74, (Indicar um dos incisos do art. 74, conforme o caso concreto) da Lei n®
14.133, 1° de abril de 2021.

1.3.Nos termos do art. 72, |l da Lei n® 14.133, de 2021, foi feita a estimativa de
despesas, através de pesquisa dos pregos praticados pelo mercado, na forma
estabelecida pelo art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021 e pela IN SEGES/ME N° 65, de
2021, se chegando ao preco de referénciadeR$ ........ (por extenso).

2. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

2.1.A escolhida para firmar a presente contratagdo € a empresa ...ccccceeeeeeveevnneeeneens s
inscrita no CNPJ sob 0 nNO i, , com sede na
.................................... , com valor total de R$ ....... (por extenso).

2.2.A contratada acima foi escolhida porque é do ramo pertinente ao objeto
demandado, apresentou toda a documentagéao referente a habilitagéo juridica,
regularidade fiscal e trabalhista, ofertou o menor prego dentre todos os
proponentes, sendo compativel com o prego de referéncia, o que caracteriza a
proposta mais vantajosa a Administragao Publica local.

ou

2.3.A contratada acima foi escolhida porque é do ramo pertinente ao objeto
demandado, apresentou toda a documentacéao referente a habilitagao juridica,
regularidade fiscal e trabalhista, ofertou preco compativel com o prego de
referéncia, sendo o Unico que atende as necessidades da Administragao
Publica local.

3. JUSTIFICATIVA DO PRECO

3.1. Os pregos praticados sdo de mercado, notadamente se considerando a pesquisa
de pregos praticados no mercado conforme item 1.3 acima, uma vez que 0s
pregos ofertados pela contratada estdo compativeis com os praticados no

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitéria/ES | Telefone: (27) 3224-4850
www.caues.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

mercado, conforme se verifica comparando-os com os dados constantes no
Relatério de Pesquisa de Pregos apenso aos autos

ou

3.2. Os pregos praticados sao de mercado, notadamente se considerando a pesquisa
de precos praticados pela contratada no mercado, conforme item 1.3 acima, uma
vez que os pregos oferecidos pela contratada a outros contratantes estao
compativeis com os aqui ofertados, conforme se verifica comparando-os com os
dados constantes no Relatdrio de Pesquisa de Precos apenso aos autos

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Assinatura do(s) servidor(es) (ou equipe) responsavel(is)
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MODELO AUTORIZAGAO ABERTURA DE PROCEDIMENTO DE LICITAGAO

Trata-se de demanda da indicar setor demandante, para

contratagao/aquisigao de (descrever o objeto).

Como forma de contratagao foi sugerida, pela demandante, a abertura de
Procedimento de Licitagdo, na modalidade Concorréncia OU Pregao OU Dialogo

Competitivo com fundamento na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
ou

Como forma de contratagéo foi sugerida, pela demandante, a abertura de
Procedimento de Adeséo a Ata de Registro de Pregos, mantida pela Unido, nos termos

daLein®14.133, de 1° de abril de 2021.

Em ato de cognigao sumaria, autorizo a abertura de Procedimento Licitatorio,

para atender a presente demanda, com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021.

Determino ainda, que o procedimento seja impulsionado sem necessidade
de novas manifestagbes, estando todos os setores envolvidos cientes de suas

atribuigdes.

Apods todos os tramites necessarios para a correta instrugdo do presente
processo, retorne 0s autos para que possa ser exarada decisao final sobre o processo

licitatdrio.

Vitoria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Presidente do CAU/ES
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DESPACHO AUTORIZAGAO DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO DE LICITAGAO

ou

DESPACHO AUTORIZAGAO DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

Trata-se de demanda da(o) ......... , para contratagao de (descrever o objeto)

Como forma de contratagao foi sugerida, pela demandante, a abertura de
Procedimento de Licitagdo, na modalidade Concorréncia OU Pregdo OU Dialogo

Competitivo com fundamento na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

ou
Como forma de contratagao foi sugerida, pela demandante, a abertura de
Procedimento de Adesdo a Ata de Registro de Pregos, mantida pela Unido, nos termos

da Lein®14.133, de 1° de abril de 2021.

Conforme nota de disponibilidade orcamentaria, a aquisigao/contratagcao do
bem/servigo, no valor estimado de R$ XXXXXXXXX (valor por extenso), foi prevista na

programacgéo orgamentaria de 20XX do conselho.

O Setor Financeiro, através do parecer financeiro (n°® SEl), certifica a
existéncia de dotagao orgamentaria para suportar a presente despesa, demonstrando a
compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com 0 compromisso a ser

assumido.

Apods o encaminhamento da documentagao pelo agente de contratagéo, os
autos foram apreciados pela Assessoria Juridica, em da Lei n® 14.133/2021, para fins do
controle prévio de legalidade, que se manifestou pela regularidade do procedimento.

Pelo exposto, entendo pela regularidade do processo e encaminho a

presidéncia para autorizagao.

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Presidente do CAU/ES
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AUTORIZAGAO PRESIDENTE APROVAGAO PROCESSO LICITATORIO

Em exame aos documentos referenciais, em especial ao Termo de Referéncia
e Parecer Juridico e, por todo o exposto, considerando que a instrugdo do presente
processo atende ao disposto na Lei n®14.133, de 2021, e no uso das atribuigbes que me
foram delegadas nos termos do artigo 35, inciso lll da Lei n.© 12.378, de 31 de dezembro
de 2010; e o artigo 140, inciso XLV do Regimento Interno aprovado pela Deliberagéo
CAU/ES n.° 121, de 21 de agosto de 2018, APROVO os atos praticados e AUTORIZO que
seja promovida a abertura de Procedimento de Licitagdo, na modalidade Concorréncia
OU Pregao OU Dialogo Competitivo, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, procedendo

com sua publicagao e seguindo para a fase externa da contratagao.

ou

Em exame aos documentos referenciais, em especial ao Termo de Referéncia
e Parecer Juridico e, por todo o exposto, considerando que a instrugdo do presente
processo atende ao disposto na Lei n®14.133, de 2021, e no uso das atribuigbes que me
foram delegadas nos termos do artigo 35, inciso lll da Lei n.© 12.378, de 31 de dezembro
de 2010; e o artigo 140, inciso XLV do Regimento Interno aprovado pela Deliberagédo
CAU/ES n.° 121, de 21 de agosto de 2018, APROVO os atos praticados e AUTORIZO que
seja promovida a abertura de Procedimento de Adesao a Ata de Registro de Pregos,
mantida pela Unido, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, procedendo com sua

publicagao e seguindo para a fase externa da contratagéao.
Ao Agente de Contratagéo para as providéncias cabiveis.

Vitéria/ES, [dia] de [més] de [ano].

Presidente do CAU/ES
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